江西财经大学教师调课、代课、停课申请单

申请日期:       年  月   日                                                                    院字第        号
	申请人
	
	调代(停)课原因
	

	所在学院
	
	
	

	变动前（以课表排定为准）
	变动后

	课程名称
	课程编号
	班级
	周次
	日期
	星期
	节次
	教室
	任课教师
	周次
	日期
	星期
	节次
	教室
	任课教师
	申请类型

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	系主任意见

系主任：                       年     月      日
	学院意见

教学副院长：                      年     月     日（院章）

	教务处意见
	                   教室管理科、麦庐教务办（盖章签字）：                 

               年     月      日

	备注
	


1、通识课、学校特色课及所有公共选修课不能变动上课时间，只能另请相关教师代课；停课由主管校长批准；
2、只能由教师本人或教学秘书办理调代课手续，不能让学生代办办理；
3、申请类型为调课、代课和停课三种。此表一式两份，一份存学院，一份存教室管理科或麦庐教务办，变动后的任课教师、上课时间由学院负责通知到学生。
